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お客様のペーパーレス環境づくりをご支援いたします。

■ペーパーレス化実施プロセス

紙文書の削減 紙を出さないワーク
スタイルを構築

場所にとらわれない
働き方の実現

無駄な紙をなくし、紙の方が

扱いやすいものは紙を活用
⚫紙文書の可視化
⚫文書保管量/場所決定
⚫廃棄基準明確化

電子で「作成」し、

電子で「活用＆保管」

⚫グループウェアを活用したワークフロー
（勤怠管理/経費清算等）
⚫ペーパーレス会議

テレワーク環境をつくり、

「どこでも」オフィスと同じように働く

⚫在宅勤務
⚫モバイルワーク
⚫サテライトオフィス

■ペーパーレス化されたオフィスへの変遷

書類がたくさん… 机の上がスッキリ！

キレイな机は
作業がはかどる！

働き方改革は 『ペーパーレス化』からはじめてみましょう！

私たちが目指すペーパーレス化された
オフィスとは、個人保管の紙書類が限
りなくゼロ化されているオフィスです。

■オフィス内の「紙文書」を見直すためには、まず現保有文書の可視化・評価から！

◆ペーパーレスファクス蓄積機能を活用

■今すぐできるペーパーレス化

ファックスで受信した文書を機器に
蓄積することができ、不要な文
書を印刷せずに消去することが
できます。

◆バックアップが必要な書類の電子化

NAS 外付けHDD

紙文書をスキャンして電子化。
電子文書を保存。
データを共有したい場合は
NASがおすすめです。



3,500円 /月～

困った時、プロが駆けつけます。

◆サービス内容

パソコントラブル対応

・パソコンが起動しない。・メール送受信ができない。

・ウィルス感染した。 ・保存したファイルが見当たらない。など

ネットワークトラブル対応

・無線LANに接続できない。・スキャナー機能が使えない。

・架空請求・広告等が画面から消えない。 など

追加設定（プリンター・スキャナー・メール等）
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NetRICOH 今月のおすすめ商品

キングジム UV除菌ケース ホワイト UV10シロ

スマホをUV除菌ケースに入れると、紫外線の中でも特
に強力な除菌作用があるUV-Cが照射され、約10分
で除菌完了。スマホの表面だけじゃなく、ボディもまるご
と除菌できるのがポイントです。

サラヤ クールシート フェイス&ボディ クール
リフレ 本体 70枚

汗をぬぐうと快適に感じるのはもちろん、体表面の
温度が下がり、熱中症予防としても効果が期待で
きます。シートに配合されている清涼成分・メントー
ルの効果で、拭いた後も爽やかな感覚が続きます。
熱中症予防に取り入れてみてはいかがでしょうか？

エコファクトリー Ecowinフィルター 業務用
62×62cm ブルー 2枚 HAC-F66

優れた抗菌作用の秘密は、フィルターに含まれた「銅」
にあります。銅には殺菌、消毒作用があり、ウイルスや
菌、カビの増殖を抑えることができます。その抗菌効果
と、安全性も高いことから、いろいろな製品に利用され
ています。

３Ｍ ポスト・イット メッセージポインター記入用ブ
ライトグリーン 20枚 10パッド 684P-KH-5P

素材は丈夫な半透明のフィルム製なので、回覧書類
や対面記入の際など、回収して繰り返し使うことがで
きます。紙製のふせんだと下の部分が隠れてしまいま
すが、メッセージポインタは文字が透けるので、貼る場
所を選ばないのもポイントです。


